
Импорт пользователей в СДО и курс с помощью Глобальных групп 

1. Зайти в нужный курс в СДО. Блок Настройки = > Управление курсом = > Пользователи = > Группы = > 

Создать группу  

  
2. Администрирование = > Пользователи = > Учетные записи = > Глобальные группы = >  

Добавить глобальную группу 

 

3. Зайти в нужный курс в СДО. Блок Настройки = > Управление курсом = > Пользователи = > Способы записи 

на курс = > Добавить способ = > Синхронизация с глобальной группой = >  из выпадающих списков 

выбрать нужные  

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Создать файл для автоматизации загрузки Пользователей в формате excel с CSV разделителями  

 



В ячейке А – логин Пользователя (= уникальный идентификатор = все знаки электронной почты) 
В ячейке B – пароль – временный пароль, который при первом входе будет изменен Пользователем 
В ячейке F – краткое наименование курса (из Настроек курса в СДО) 
 

5. Администрирование = > Пользователи = > Учетные записи = >Загрузить пользователей (добавить 
подготовленный файл, выбрать нужную кодировку) 

 
 

 
ВНИМАНИЕ!!! ВЫБРАТЬ ДЛЯ МАССОВЫХ ОПЕРАЦИЙ = ДА! 

 
 
 



ПРОВЕРИТЬ! Сколько создано и сколько обновлено  

 
С выбранными пользователями (отображаются в окне автоматически) – ДОБАВИТЬ В ГРУППУ 

 
 
Выбрать из выпадающего списка нужную группу 

 
 
Зайти в нужный курс и убедиться, что пользователи есть в нужной Группе  

 


